
 

 رئیس اداره امور عمومی وظایف شرح

 
 

 پشتیبانی و اداری خدمات کیفیت افزایش جهت ریزی رنامهب 

 محوله امور انجام جهت ریزی برنامه و واحد،هماهنگی خدمات با مرتبط امور کلیه بر نظارت 

  پرسنل ماموریت امور بر نظارت 

  کارکنان سالیانه ارزیابی بر نظارت 

  ها مسئولیت و وظایف شرح براساس جلسات در شرکت 

  مقام جهت موردی و ادواری گزارشات تهیه و اجرایی قراردادهای رسانی بروز و تدوین 

 مافوق

  اداری خدمات امور در ویژه به معاونت سالانه نیازهای برآورد و لازم پیشنهادات ارائه 

 


